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Resursbok for thyg och tsk

En resurs &r till for en tandskoterska eller en tandhygienist (Kan ocksa an-
vandas for att skapa en bokningskalender for t.ex. ett behandlingsrum eller
utrustning). Datalagret hamtar bl.a. arbetstid harifran.

OBS! Om en Resurs skapas for att anviindas for ett ”rum/utrustning” maste
man meddela Magdalena Persson pa staben. Detta for att Datalagret inte
ska hamta arbetstid fran denna.

Funktionen finns i Carita skrivbordsvy-Arkiv-Tidbok-Resurs
Har finns klinikens alla resurshocker.

7 Resurs |‘:'E|| EE|

Bladdra Funktion Hijalp
S I —

Resurs: |
Alias: |
Vardenhet: ItandBerg Ll
Resurs Beskrivning Alias  |Wardenhet »

Extra  tandBerg

Markera en resurs (vilken som helst) ga till foldersymbolen och 6ppna ﬁ'
Skapa ny genom att klicka pa symbolen e+

Fliken Data

-
9 Resurs - tnannlar, Anne Larsson Tsk BERGNASET o |B| &
Arkiv  Bladdra Sida Hjalp

G Lo X ey S ?

Data )Jata2 I Yeckoschema | Awvikelse | veckoschema I Ledighet | Tidstyp-Tidsblock. | Tent I

Nurnmer. 6169 [~ Dald

Resurs: Fnannlal

Beskrivring: P.nne Larsson Tsk BERGMASET

Behandlare: Fnannlal g Larsson, Anne
Alias: ﬁ
Vardenhet: FaﬂdBﬂQ g Folktandvérden Bergnaset

| §

Resurs: Anvéndarnamnet

Beskrivning: Férnamn, efternamn samt titel och klinik med versaler
Behandlare: Anvandarnamn, du kan vélja fran lista genom att klicka pa
”forstoringsglaset”

Alias: Initialer med versaler

Vardenhet: Valj aktuell vardenhet via forstoringsglaset.

P
7 N\

GALLER FOR VERKSAMHET DOKUMENT-ID VERSION
Division Nara divtv-4-337 15.0
GODKANT DATUM ANSVARIG UPPRATTAD AV

2025-03-26 Maria Pettersson Eva Ahlback



Sida 2 (7)

Om personen har en annan hemmaklinik lagger du till kliniknummer
for denna klinik fére anvandarnamnet ex. O6tnannlar i rutan Resurs.

Hér hittar du de olika kliniknummer som ska sta fore ditt anvandarnamn:
Kliniknummer fére anvandarnamn vid stafett

Fliken Data 2

Arkiv  Bladdra Sida  Hjalp

& &= s

Data “eckozchema | Awvikelze i schema ] Ledighet

«

Beskrivhing

Artal dagar att zdka pd
Sokintervall

Artal tider att foresla
Antal tider foreslas

b atcha tidstyp far tidbak,

bk atcha tidstyp far resurs
Endast tidbok smoment

M awimera sokfonster
E-post, avzandare

E-post, amnesrad

E-pozt, meddelande

SMS, amnesrad

SMS. meddelande
Paminnelsetest, utzkift
Pamirn besok, fr.o.m
Pamitin besik b om

Pamirin patient via

Arvvand e-pozt

Arrednd S5

Meddelande pa tidsmermo
Adresz pa tidsmema
Behandingztid i mirwter
Farslag annan tidbak,
Farzlag annan resurs

Tillét rybokring via webben
Till& armbokning via webben
Till&t avbiokring via webben
Stk pé personaltyp

Filiande dag
30 dagar
0010

1 st

Per dag

Ja

b atcha tidstyp far annan tidbok, Mej

Me
Me
Ja

Dragens datum

D agens datum

K.allelzekort

Me

Mej

O Miinte har mojlighet att komn
Ja

20

Me
Me
Mej
Me

Dag att borja soka fran: Har anger du vid sokning av en tid vilken dag som
sokningen foreslas borja med.
Alternativen ér: Dagens datum, Féljande dag, Féljande mandag. Vélj Dagens

datum.
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Antal dagar att séka pa: Ange hur manga dagar framat i tiden, fran
ovanstaende installning som ska foreslas for sokningen. Valj 30 dagar.

Sokintervall: Har anger du sokintervallet. Om sdkningen ska ske var 5:e ,
10:e minut osv. Valj 00:10.

Antal tider att foresla: Ange hur manga lediga tider som Carita ska soka
fram. Valj 1 st.

Antal tider foreslas: Per dag eller Totalt. Vlj Per dag.

Matcha tidstyp for tidbok: Om tidstyper anvands och dessa &r markerade i
veckomallen kan du vid s6kning av en tid som ex &r markerad med tidstypen
akut, be Carita att soka endast dessa markerade tider i tidboken. Svara Ja pa

denna rad.

Matcha tidstyp for annan tidbok: Ja

Matcha tidstyp for resurs: Ja (Samma som ovan men géller resurserna).

Endast tidboks moment: | tidsblock kan arbetsmoment férdelas mellan
tandlakare och skéterska. Blocket kanske ar pa totalt 40 minuter men tandla-
karen &r endast delaktig de sista 10 minuterna. Om du vid s6kning endast s6-
ker pa tandldkarmoment kommer inte de forsta 30 minuterna att paverka
sokningen i tandlékarens tidbok.

Meddelande pa tidsmemo: Har lagger ni in den text som ska sta nar ett
tidsmemao skrivs ut for en bokad tid. Om ni har en standard-text for hela kli-
niken kan du kopiera texten fran en tidbok/resurs som har den inlagd och
klistra in den.

Behandlingstid i minuter: Nar en tid ska bokas i denna tidbok, foreslas de
minuter du anger har. Skriv in 20.

Fliken Veckoschema

-

7 Resurs - tnannlar, Anne Larsson Tsk BERGNASET

Arkiv Bladdra Sida Hjilp

g X @® ?
Data l Data 2 Avwvikelse | veckoschema I Ledighet I Tidstyp-Tidsblock I Text I
dppna | Laga till | Ta bort |

Startdatu | Slutdatur V|Veckome|tvecka #
12:04-23 17 12-09-23 38 6558 1
12-09-24 39 ? 901501 1

Under fliken veckoschema lagger du till en veckomall for resursboken.
Da en behandlares schema(tidbok/dagplan) ska @ndras maste en ny
veckomall skapas och laggas in med ett nytt startdatum.
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Nar du lagger in en ny veckomall - ga till symbolen med pennan é
da blir dessa knappar tillgangliga:

Oppna L&gg il Ta bart

Om det redan finns en veckomall, borja med att g4 till knappen ”Oppna”
och lagg in ett slutdatum for pagdende veckoschema.

Veckoschema | X |

Periodstart; 12-04-23 ] Vecka: 17 oK |
(Periodshat: ﬁE-U2—U? E Vecka: 05

Weckomall: 555 gﬂ Ake

Starta med vecka: | 1 'l

Ga sen till knappen “Ligg till” — lagg in en ny periodstart och valj den nya
veckomallen.
Veckoschema | J

Periodsbarl:| 602-08 [z Vecka:

Yeckomall F553 ﬂ Ake
Starta med vecka: | 1 vl

I de fall du har skapat en veckomall som ska passa for udda och jamn vecka
ar det viktigt att den forsta veckan i perioden startar med “rétt” vecka i mal-
len t.ex. 1 eller 2.

Fliken Avvikelse i veckoschema

~

7 Resurs - tnannlar, Anne Larsson Tsk BERGNASET

Arkiv Bladdra Sida Hjélp
g X « ?
Data | Data2 | Veckosch Ledighet | Tidstyp-Tidsblock | Text |
’WI Lagg il | T3 bort | [~ Visa aldre avvikelser
Datum [Start [Siut [ Tidstyp |Beskiivning |~

Har kan du lagga till en tillfallig avvikelse i schemat. Oppna redigeringslage
genom att klicka pa pennan symbolen. Vilj sedan knappen <Lagg till>.
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 Awikelse i veckoschema =
Datur: [E-02-T0 ] Onisdag, VOB, Februai b J
Starttid: ]jB:UU Q.H Ayvbypt |
Sluttid: ﬁs:UU @
Tidstyp: Patadm Q Patientadministration (klinisk tid)

Fyll i datum, start och sluttid och tidstyp (valj fran listan via forstoringsgla-
set).

Da skapas en rad i fliken.

9 Tidbok - tnakehel, Ake Hellstrém Tdl BERGNASET

Arkiv Bladdra Sida Hijalp
E Y- x raee |

Data I Data 2 I Veckoschema — Avvikelse i veckoschema ILedighat I Tidstyp-Tidsblock | Text ] Resurs |

Oppna Tabot | 1~ Visa sldie avvikelser

D aturn Start Slut Tidztyp Beskrvning |
16-0210 08:00 03:00 Patadm Patientadminis

Fliken Ledighet

s

9 Resurs - tnannlar, Anne Larsson Tsk BERGNASET

Arkiv Bladdra Sida Hijalp
EEr - rrikxrErxrraEe |

Data | Data 2 I Veckoschema | Awkelseivecknschern idstyp-Tidsblock I Test |

Oppna I Laog till I Ta baort | [~ Visa aldre ledigheter
Startdatum [Shutdatum [Beskrivning [Arbetstid - |

Aktivera redigeringsldge med pennan symbolen, vilj knappen “Lagg till”.
Foljande fonster visas:

Ledighet = |

Administration

Vélj om det ska vara Ledighet eller Administration.
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Ledighet

Resurs: tnannlar Anne Larsson sk BERGNASET
Startdatum: (160210 {g] Onsdag, V0B, Februari
Shitdatum: 60210 52 Onsdag, V0B, Februari
Beskiivning: Jompledig
Startic [I0:00 (T
Shuttid: 400 ¢Ty
v Mandag
v Tisdag
¥ Onsdag
¥ Tarsdag
¥ Fredag
v Lordag
v Sondag
Fb'iglmdsf&rg:lﬁ_ - Fargpalett
Bakgundsfaig il Firgpalett

Ledighet kan stracka sig dver en langre tid och enstaka veckodagar. (OBS!

ROr inte fargkombinationerna)

Administration

Resurs: thannlar Anne Larsson Tsk BERGNASET

Dalurn:l B-02-10 @ Onsdag, VOB, Febuari

Beskrivning: [ fterhandskontroller bl FK

Staittid: J2:00 ¢T3

Ljng:l:'w @

Tidstyp: 5 Ovih @ Gvrig Annan ej egen Kiinisk tid
FErg’mdsl&rg:W - Fargpalett |

Bakgrundsfang: P" Fargpalett |

Administration satts dag for dag med tidsangivelse och tidstyp.
(OBS! Ror inte fargkombinationerna).
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Fliken Tidstyp-Tidsblock

9 Resurs - tnannlar, Anne Larsson Tsk BERGNASET
Arkiv  Bladdra Sida Hjalp

EEeT - FEICKEEER YAl
Data I Data 2 | Veckoschema | &vvikelse i veckoschema | Lecighet( Tidstyp-Tidsblock |Dext

Oppna | Lagag il | Ta bat |

Tidstyp Beskrivning, typ Tidsblock Beskrivning, block Text

Behandling yage Hyaienistbehandining en

Har lagger du in dina ”favoriter” — Pridekoder att anvéandas till teambokning.
For att 1agga till — vélj knappen <LA&gg till>.

Fliken Text — anvands inte for narvarande
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